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一、系统登录

1.1 登录方式一（最便捷）

微信直接扫描版面费的二维码（该二维码长期有效）：

1.2 登录方式二

微信扫描收费平台二维码：
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1.3 登录方式三

关注“西安交大二财务部”公众号，在业务办理中点击“综合收费”即可：
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二、版面费列表

版面费列表显示所有杂志及相关信息，包含杂志名称、联系人、联系电话、

邮箱；

缴费人登录系统后，选择需缴费的杂志：
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三、填写交费信息

核对版面费信息是否正确，若正确，填写交费信息，包含稿号、缴费人姓名、

手机号码、第一作者、缴费金额。
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四、填写发票信息

发票种类默认增值税电子普通发票；

开票类型默认为单位（可选择开具个人发票）；

发票内容默认为版面费；

缴费人需填写发票邮箱（收取电子发票的有效邮箱，请将邮箱格式填正确！）；

发票抬头：点击【获取发票抬头】-点击【确认】-填写发票抬头及单位税号

即可，开户银行、账号、单位电话、地址、备注为非必填项，若需要可填写，不

需要可不填写。

所有信息提交完成后等待审核即可。
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五、等待审核

填写完所有信息提交订单后，审核状态为“待审核”（下图 1），待医院编

辑部审核后变为“审核通过”（下图 2）或“审核驳回”，审核驳回会显示驳回

理由，根据驳回理由修改后再次提交订单等待审核（下图三）：

注：审核通过（下图 1）及审核驳回（下图 2）均有手机短信提醒：

六、缴费

缴费人收到审核通知的短信后，前往综合收费平台的原订单（扫描登录二维

码）中完成支付，点击【去支付】：

对公转账：已对公转账的用户直接点击【对公转账】按钮，该按钮不进行支

付实际操作，仅供留存单据、线上开票；

微信支付：未对公转账的用户点击【微信支付】完成支付，可使用微信及微

信绑定的银行卡支付，支付完成后，电子发票会发送至留存的邮箱中。

开票完成提醒：系统设置开票完成提醒，当发票开具成功后，会发送短信提

醒用户已开票成功。
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七、退费

输入申请人以及申请理由后进行申请即可，通过院内编辑部及财务审核后，

版面费会原路退回至用户账户中。
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